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Preambulo

Nos termos do artigo 82.° dos Estatutos da Escola de Ciéncias da Universidade do Minho, publicados no Diario da
Republica, 2.% série, n.° 51, de 13 de marco de 2019, os Departamentos da Escola de Ciéncias, enquanto suas
subunidades organicas procederam a revisao dos seus processos eleitorais, autonomizando-os dos respetivos
Regulamentos de Departamento, adotando o presente Regulamento Eleitoral, conformando-o com os Estatutos e

Regulamento Eleitoral da Escola de Ciéncias, homologados em 05 de abril de 2019.

Capitulo |
Disposicoes gerais e normas comuns

Artigo 1°
Objeto

O presente regulamento disciplina os processos eleitorais com vista a eleicdo do Diretor do Departamento, da
Comissao Diretiva e do representante dos trabalhadores ndo docentes e ndo investigadores no Conselho de

Departamento, em conformidade com o disposto nos respetivos Regulamentos de Departamento da Escola.

Artigo 2°
Principios fundamentais

1. As eleicbes sao realizadas por sufragio universal, livre, igual, direto e secreto e obedecem aos principios da
liberdade e da igualdade de oportunidades e tratamento de candidaturas.

2. Os membros da Comissao Diretiva sao eleitos pelo conjunto dos seus pares, de acordo com o sistema de
representacao proporcional, obedecendo a aplicacdo do método de Hondt.

3. Se néo forem apresentadas candidaturas uninominais ou listas, as eleicdes realizam-se por votacao nominal.

4. Em cada processo eleitoral, mantendo-se uma situacao de empate que nao foi possivel desfazer esgotados os
procedimentos previstos, é desencadeado novo procedimento eleitoral num prazo nao superior a cinco dias
uteis.

5. As eleicoes sao efetuadas, sempre que possivel, através do recurso ao sistema de votacado eletronico
disponibilizado pela Universidade do Minho, de acordo com a Seccdo | do Capitulo |, desde que estejam
reunidas as condicdes para a sua utilizacao.

6. Caso ndo estejam reunidas as condicdes para a utilizacdo do sistema de votacdo eletronico, as eleicoes
referidas no ponto anterior serao efetuadas através do método de votacéo previsto nas Seccdes Il e Ill do

Capitulo II.

Artigo 3°
Garantias do sistema de votacao eletrénico

A Universidade do Minho assegura que o sistema informatico e o software utilizados para a votacao eletronica

estao devidamente autonomizados, sao fiaveis, auditaveis e transparentes, garantem a unicidade e universalidade.
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Artigo 4°
Calendario eleitoral e etapas eleitorais

1. Os atos eleitorais devem realizar-se até um més antes do termo dos mandatos a que dizem respeito.

2. 0O Diretor do Departamento desencadeia os processos para a eleicdo do Diretor do Departamento, da Comisséo

Diretiva e do representante dos trabalhadores nao docentes e néo investigadores, até dois meses antes dos

termos dos respetivos mandatos, procedendo:

a) A proposta de composicao das Comissdes Eleitorais, indicando o respetivo presidente, primeiro e segundo

vogal e dois suplentes, assumindo o primeiro vogal o lugar de presidente no caso de indisponibilidade do

mesmo;

b) A definicao dos calendarios eleitorais;

¢) A divulgacao do local e data das eleicdes.

3. A Comissao Diretiva aprova a proposta de Comissao Eleitoral e o calendario eleitoral, apresentados pelo Diretor

do Departamento.

4. Sao elencadas as seguintes fases e prazos a considerar na calendarizacdo dos processos eleitorais.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)

Designacao da Comissao Eleitoral e fixacdo do calendario eleitoral;

Divulgacao da composicao da Comissao Eleitoral e do calendario eleitoral;

Divulgacao e afixacao do caderno eleitoral provisério;

Reclamacao do caderno eleitoral provisorio, no prazo maximo de trés dias Uteis;

Decisao sobre eventuais reclamacdes do caderno eleitoral provisério, no prazo maximo de trés dias Uteis;
Divulgacao e afixacdo dos cadernos eleitorais definitivos;

Apresentacao de alegacdes de indisponibilidade;

Decisdo sobre eventuais manifestacdes de indisponibilidade;

Divulgacao e afixacao das listas dos membros elegiveis;

Definicao de data limite para apresentacao de candidaturas uninominais ou listas;

Verificacdo da existéncia de irregularidades processuais e da elegibilidade das listas ou candidatos, no prazo
maximo de dois dias uteis;

Interposicao de recurso da decisdo de elegibilidade das listas ou candidatos, no prazo maximo de dois dias

Uteis;

m) Decisdo do recurso da decisao de elegibilidade das listas ou candidatos, no prazo maximo de dois dias

Uteis;

Fixacdo da data para apresentacdo do programa de acao por parte de cada candidatura uninominal ou
lista;

Indicacao dos delegados nomeados por parte de cada lista, até dois dias Uteis antes da eleicao;
Nomeacéo e divulgacao da constituicao da mesa de voto, no caso de votacdo nao eletronica;

Pedido de admissibilidade ao voto antecipado, até oito dias Uteis antes do ato eleitoral;

Notificacdo da decisdo sobre admissibilidade ao voto antecipado;

Entrega ao Presidente da mesa de voto da lista de eleitores inscritos que ja exerceram o voto antecipado,
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até ao dia anterior ao do ato eleitoral;

t) Votacao antecipada, até cinco dias Uteis antes do ato eleitoral;

u) Ato eleitoral,

v) Das deliberacdes das mesas de voto pode reclamar-se para a Comissao Eleitoral, que decide imediatamente
ou, caso necessario, no prazo de dois dias Uteis;

w) Recurso das decisdes da Comissao Eleitoral, no prazo de dois dias uteis;

x) Apuramento do resultado da votacdo, e caso necessario, agendamento de um novo escrutinio ou novo
processo eleitoral de acordo com os procedimentos e prazos definidos para a eleicdo de cada 6rgdo nos
artigos 26°, 27° ou 28°;

y) Concretizada a eleicao, divulgacao do resultado da votacdo e envio para homologacéo;

z) Divulgacdo da data de homologacéo e de tomada de posse;

Artigo 5°
Comissdes eleitorais
. A conducéo dos processos eleitorais referentes a constituicdo dos varios érgaos e representantes eleitos no
ambito deste Regulamento, bem como a fiscalizacdo da sua regularidade e o apuramento final dos resultados
da votacéo, competem a uma Comissao Eleitoral, nomeada nos termos do n.° 2 do artigo anterior.
. Os procedimentos eleitorais sao conduzidos por uma Comissao Eleitoral constituida por dois docentes, um dos
quais preside, e por um trabalhador nao docente e nao investigador.
. Todos os contactos com a Comissao Eleitoral devem ser efetuados através do seu presidente.
. O Diretor de Departamento em exercido de funcdes ndo podera fazer parte da Comisséo Eleitoral.
. Compete, designadamente, as comissoes eleitorais:
a) Assegurar a legalidade e a regularidade do ato eleitoral;
b) Organizar e divulgar os cadernos eleitorais provisorios e definitivos;
c) Verificar a elegibilidade dos candidatos e dos elementos das listas candidatas;
d) Decidir da admissibilidade e publicitar as candidaturas admitidas;
e) Receber as manifestacdes de indisponibilidade para o exercicio dos cargos e submete-las ao Reitor para
decisao;
f) Organizar e divulgar as listas dos membros elegiveis, no caso de votacdo nominal;
g) Organizar e constituir as mesas de voto a constituir em cada um dos camp/ da Universidade, quando
aplicavel, e de acordo com o n.° 2 do artigo 6.°%;
h) Decidir das questdes suscitadas no decurso do processo eleitoral;
i) Decidir sobre os pedidos de voto antecipado;
i) Registo e custodia dos votos antecipados;
k) Decidir das reclamacdes oportunamente apresentadas;
|) Resolver casos omissos ou que suscitem duvidas;

m) Proceder ao apuramento final dos resultados da votacdo, com indicacdo dos eleitos, e elaborar a respetiva
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ata a enviar ao Diretor do Departamento que a remete ao Presidente da Escola para homologacéo.
6. Das decisdes das comissdes eleitorais cabe recurso para o Conselho de Departamento, a interpor no prazo de

dois dias Uteis, contados a partir da respetiva notificacao ou publicitacao, conforme os casos.

Artigo 6°
Cadernos eleitorais

1. Os cadernos eleitorais atualizados sdo organizados de acordo com os diferentes corpos e 6rgdos a que
respeitam as eleicoes.

2. No caso do Departamento ter eleitores sediados em mais do que um campus, e de nao ser possivel proceder
a votacdo através do sistema de votacdo eletronica, em cada eleicdo sao elaborados cadernos eleitorais
distintos para cada campus, em funcdo do local onde habitualmente desenvolvem a sua atividade, a excecédo
de situacdes em que o reduzido numero de eleitores o justifique, casos em que se procede a elaboracao de
cadernos eleitorais unicos.

3. Dos cadernos eleitorais devem constar os nomes completos, dispostos por ordem alfabética.

4. Os cadernos eleitorais provisorios sao afixados, no prazo estabelecido no calendario eleitoral, nos locais
designados para o efeito, sendo também divulgados através do correio eletrénico institucional.

5. No prazo maximo de trés dias Uteis a contar da afixacdo, podem os interessados reclamar do teor dos cadernos
eleitorais provisérios, com fundamento em omissao ou inscricao indevida.

6. As reclamacdes sao decididas, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelas comissdes eleitorais a que se refere
0 artigo 5° do presente Regulamento.

7. Decididas as reclamacdes, ou ndo as havendo e decorrido o prazo fixado, as comissdes eleitorais procedem a
organizacao, a afixacao em locais designados para o efeito e a divulgacdo dos cadernos eleitorais definitivos
através do correio eletronico institucional.

8. Dos cadernos eleitorais definitivos sao extraidas as copias necessarias para uso dos membros das mesas de

voto.

Artigo 7°
Eleicao através de apresentacao de candidaturas

1. Para efeitos da eleicdo do Diretor do Departamento, podem ser apresentadas candidaturas sob a forma de
candidaturas uninominais.

2. Para efeitos da eleicao dos membros da Comissao Diretiva, podem ser apresentadas candidaturas sob a forma
de listas.

3. As candidaturas uninominais e candidaturas sob a forma de listas podem designar um delegado por cada
mesa de voto que tem a faculdade de fiscalizar as operacdes, de ser ouvido em todas as questdes que sejam
suscitadas durante o funcionamento das mesas de voto ou no ambito do sistema de votacao eletronico, de

assinar as respetivas atas, de rubricar documentos e de requerer certiddes respeitantes aos atos eleitorais.
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. As candidaturas referidas nos n.° 1 e 2 devem conter as principais linhas de atuacdo para o seu mandato e
devem ser subscritas, no caso da Comissao Diretiva, por um numero nao inferior a 15% dos membros do
Conselho de Departamento.

. No ambito do Calendario Eleitoral, a Comissdo Eleitoral fixa o dia e hora em que cada candidatura deve
apresentar publicamente, perante o Departamento, o seu programa de acéo.

. As candidaturas uninominais e por listas dispdem de tempo e meios idénticos para a sua apresentacao,
antecipadamente fixados pela Comissdo Eleitoral, podendo ser formuladas perguntas e pedidos de
esclarecimento pelos membros do Conselho de Departamento, seguindo-se periodo para as respostas.

. O processo eleitoral desenrola-se, em cada caso, de acordo com o disposto no Capitulo lll do presente
regulamento.

. Se, no caso de candidatura ou lista Unica, esta nao obtiver a maioria absoluta dos votos expressos, ou seja,
mais de 50% da totalidade dos votos a excecao dos votos nulos, procede-se a eleicao por votacdo nominal em

segundo escrutinio, nos termos do artigo 10°, a realizar num periodo ndo superior a cinco dias Uteis.

Artigo 8°

Requisitos de constituicao de listas
. As listas concorrentes devem ser constituidas indicando os membros efetivos e suplentes.

. Do processo de candidatura devem ainda constar:

a) As declaracdes de aceitacao de candidatura de todos os membros efetivos e suplentes;

b) A indicacdo do representante da lista mandatario e respetivos contactos, o qual assume a representacao
da lista para efeitos processuais e legais, designadamente junto da Comissao Eleitoral,

c) Um documento proprio, em que sejam enunciados os principios orientadores da candidatura,
acompanhado da respetiva versao eletronica, para efeitos de publicitacéo.

. Os candidatos consideram-se ordenados segundo a sequéncia da lista apresentada pelos mesmos.

. Cada eleitor s6 pode ser candidato de uma Unica lista.

Artigo 9°
Admissao e rejeicao de candidaturas
. Recebidas as candidaturas, a Comissao Eleitoral verifica, no prazo maximo de dois dias Uteis, contados a partir
da data limite para a sua apresentacao, a existéncia de irregularidades processuais e a elegibilidade dos
candidatos.
. Sao liminarmente rejeitadas pela Comissdo Eleitoral as candidaturas que ndo satisfacam as condicdes
previstas no presente regulamento.
. Da decisdo de rejeicdo de candidatura cabe recurso para o Conselho de Departamento, a interpor no prazo
maximo de dois dias Uteis contados a partir da respetiva comunicacdo, o qual deve ser decidido no prazo

maximo de dois dias uteis.
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4. As candidaturas definitivamente admitidas devem constar de edital a afixar nos locais designados para o efeito,
divulgadas através do correio eletronico institucional para todos os eleitores, podendo também ser divulgadas

na pagina da /nternet do Departamento respetivo.

Artigo 10°
Eleicao por votacao nominal

1. Para além da eleicao do representante dos trabalhadores ndo docentes e ndo investigadores no Conselho de
Departamento, definida no artigo 29° do presente Regulamento, no caso de ndo haver apresentacao de
candidaturas ou nao sendo possivel eleger candidatos por nao terem obtido os votos necessarios previstos em
cada caso, a eleicao realiza-se por votacdo nominal.

2. Consideram-se elegiveis todos os elementos constantes do respetivo caderno eleitoral definitivo, salvo aqueles
que até final do prazo fixado pela Comissdo Eleitoral manifestem, por escrito, a sua pretensdo de
indisponibilidade devidamente fundamentada e desde que a mesma seja aceite pelo Reitor.

3. Cada eleitor deve votar em tantos nomes quanto o nimero de elementos a eleger para o respetivo 6rgdo, sendo
eleito(s) o(s) elemento(s) que obtiver(em) a maioria absoluta dos votos expressos, ou seja, mais de 50% da
totalidade dos votos a excecao dos votos nulos.

4. Sao eleitos suplentes para a Comissao Diretiva os elementos que obtiverem o maior nimero de votos a seguir
aos eleitos efetivos, de acordo com a ordenacao constante da ata de apuramento dos resultados.

5. No caso de um eleitor votar em menos nomes do que o nimero de representantes a eleger para o respetivo
corpo, o voto sera considerado valido.

6. Caso nao tenha sido obtida a maioria prevista no n° 3 deste artigo, procede-se a uma segunda volta, no prazo
maximo de trés dias Uteis, ao qual sdo admitidos os elementos mais votados nao eleitos, em numero igual ao
dobro do numero de representantes a eleger, sendo entéo eleitos o(s) mais votado(s).

7. Caso se verifiqguem situacdes de empate apds ordenacéo resultante do n° 3, que impecam o apuramento do(s)
representante(s) necessario(s), realiza-se uma segunda volta com estes elementos, no prazo maximo de trés
dias uteis, sendo eleito o mais votado.

8. Mantendo-se uma situacdo de empate que nao foi possivel desfazer esgotados os procedimentos previstos, é

desencadeado novo procedimento eleitoral, num periodo nao superior a cinco dias Uteis.
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Capitulo 1l

Processo eleitoral

Seccio |

Sistema de votacao eletrénica

Artigo 11°
Voto

1. O exercicio do direito de voto para a eleicdo do Diretor do Departamento, da Comissdo Diretiva e do
representante dos trabalhadores ndo docentes e néo investigadores no Conselho de Departamento, é feito,
sempre que possivel, através do sistema de voto eletrénico, regulado no anexo 1 ao presente Regulamento.

2. Compete exclusivamente a Comissao Eleitoral, se julgar necessario, diligenciar pela criacdo de espacos com os
meios e apoios para utilizacdo do sistema de voto eletrdnico, devendo esses espacos cumprir 0s requisitos e
as regras que a Comissao Eleitoral imponha para a sua utilizacao.

3. O previsto no numero anterior deve ser objeto de divulgacdo no sistema de votacdo eletronico e por outros
meios institucionais.

4. A Comissao Eleitoral verifica, antes do inicio do ato eleitoral, se estdo reunidas as condi¢cdes de funcionamento

do sistema de votacéo eletronico.

Artigo 12°
Boletins de voto

Os boletins de voto eletronicos sdo disponibilizados no sistema de votacdo eletronica e deles consta a designacao

das listas, candidaturas uninominais ou membros elegiveis.

Artigo 13°
Apuramento final e publicacao de resultados

1. Imediatamente apos o encerramento do periodo de votacao, a Comissao Eleitoral retine para apreciar e decidir
as reclamacoes eventualmente suscitadas e para proceder ao apuramento dos votos registados.

2. A Comissao Eleitoral elabora a ata final, onde constara a soma dos votos que couberem a cada lista, candidato
ou nome elegivel e, no caso da Comissao Diretiva, por aplicacdo do método de Hondt, a converséo de votos
em mandatos, com a ordenacdo dos candidatos eleitos.

3. Aata, para além do referido no nimero anterior, contera os seguintes elementos:

a) Os nomes dos delegados das listas presentes, se aplicavel;
b) A hora de abertura e de encerramento da votacéo;

¢) O numero total de eleitores inscritos e de votantes;

d) O numero de votos em branco e nulos;

e) O numero de votos obtidos por cada lista, candidatura uninominal ou nome elegivel, no caso de eleicdo
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nominal;
f) As reclamacdes e protestos;
g) As deliberacdes da Comissao Eleitoral;
h) Quaisquer outras ocorréncias que sejam consideradas por qualquer dos presentes dignas de mencéo.

4. A ata deve ser assinada por todos os membros da Comissao Eleitoral e pelos delegados das listas que tenham
estado presentes durante as operacdes relativas ao ato eleitoral.

5. Se as listas ou 0s nomes concorrentes nao obtiverem a maioria necessaria ou obtiverem o mesmo numero de
votos, dando origem a situacoes de empate, tem lugar um novo escrutinio, ou novo procedimento eleitoral, de
acordo com os procedimentos definidos para a eleicao de cada orgao nos artigos 27°, 28° ou 29°.

6. A ata é enviada de imediato ao Diretor do Departamento, que a remete ao Presidente de Escola para
homologacao dos resultados.

7. Tratando-se de eleicdo através do sistema de votacéo eletrénica, a Comissao Eleitoral promovera a divulgacao

da ata no sistema de votacao eletronica bem como pela rede interna de correio eletrénico.

Seccao ll

Votacao nao eletrdénica

Artigo 14°
Mesas de voto

1. No caso de a Comissao Eleitoral ter decido elaborar cadernos eleitorais distintos para cada campus, e de
acordo com o ponto 2 do artigo 6.°, a assembleia de voto é constituida por uma mesa de voto em cada campus,
localizadas nas instalacdes do Departamento, a funcionarem, para efeitos de votacdo, em dia e horario a
indicar pela Comissao Eleitoral.

2. No caso de a Comisséo Eleitoral ter decidido elaborar cadernos eleitorais Unicos, a assembleia de voto ¢
constituida por uma mesa de voto, localizada nas instalacdes do Departamento num dos campus da
universidade, a funcionar, para efeitos de votacdo, em dia e horario a indicar pela Comissao Eleitoral.

3. As mesas de voto referidas nos n° 1 e 2 deste artigo sao constituidas por um presidente e dois vogais efetivos,
a designar pela Comisséo Eleitoral, bem como os respetivos suplentes, cuja composicdo segue as regras
definidas nos artigos 26°, 27° e 28° do Capitulo Il

4. As listas candidatas e candidaturas uninominais podem indicar, por escrito, a Comissao Eleitoral, até dois dias
uteis antes da data fixada para a eleicao, um delegado por cada mesa de voto.

5. Em cada mesa de voto ha urnas separadas para os diferentes érgéos.

6. As designacdes das listas concorrentes e 0s nomes que as integram, bem como as listas dos nomes elegiveis

no caso de votacdo nominal, sdo afixados junto das mesas de voto.
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Artigo 15°
Funcionamento das mesas de voto
. Para a validade das operacdes exige-se a presenca do presidente da mesa e dos dois vogais ou dos respetivos
suplentes.
. As deliberacdes das mesas de voto sao tomadas por maioria absoluta, cabendo ao seu presidente voto de
qualidade.
. Das deliberacdes das mesas de voto pode reclamar-se para a Comissao Eleitoral, que decide imediatamente

0u, caso necessario, no prazo de quarenta e oito horas.

Artigo 16°
Boletins de voto
. Os boletins de voto sao de forma retangular, editados em papel liso, com cores diferentes para cada um dos
corpos eleitorais, e contém as designacdes das listas ou das candidaturas uninominais.
. Caso a eleicao seja por votacdo nominal, os boletins de voto contém os nomes completos dos membros

elegiveis.

Artigo 17°
Ato eleitoral
. Os eleitores s6 podem votar no campus onde estao inscritos e exercem o seu direito por ordem de chegada a
assembleia de voto.
. Ao apresentarem-se, os eleitores identificam-se através de documento pessoal onde conste a respetiva
fotografia.
. Verificada a identidade e a inscricao no caderno eleitoral e depois de assinado pelo eleitor e por um elemento
da mesa, é-lhe entregue o boletim de voto por qualguer membro da mesa.
. O boletim de voto é preenchido em local adequado ao seu caracter secreto, marcando com uma cruz no interior
do quadrado que identifique a lista ou candidatura uninominal pretendida ou, no caso de eleicdo nominal, junto
do(s) nome(s) em quem se pretende votar, consoante o caso.
. Apods preenchimento do boletim de voto, este deve ser dobrado em quatro partes e devolvido pelo eleitor ao

presidente da mesa, que o deposita na urna respetiva.

Artigo 18°
Votos em branco e votos nulos
. Corresponde a voto em branco o do boletim que nao tenha sido objeto de qualquer marca.
. Sao considerados nulos os votos em cujo boletim:
a) Conste indicacao de voto em mais do que uma lista ou candidatura uninominal;
b) Conste a indicacao de voto num nuimero de nomes superior ao numero de representantes a eleger, no caso

de votacao nominal,

Pagina 11 de 20



¢) Tenha sido inscrito sinal diferente do previsto no n.° 4 do artigo anterior;

d) Tenha sido feito qualquer corte, desenho ou rasura.

Artigo 19°
Apuramento dos votos

. Apods o encerramento do periodo de votacdo, os membros de cada mesa de voto procedem a contagem dos
votantes pelas descargas efetuadas nos cadernos eleitorais.

. Concluida a contagem dos votantes, sdo abertas as urnas, a fim de se conferir o nimero de boletins de voto
entrados.

. Em seguida, cada mesa procede a determinacdo do nimero de votantes e do nimero de votos entrados.

. Os boletins de voto, separados por corpos, séo entregues em envelope lacrado e assinado no exterior por todos
0s elementos da mesa e pelos delegados das listas ou das candidaturas uninominais presentes, donde conste
a identificacdo da mesa de voto respetiva, bem como toda a documentacéo relativa a votacao, ao Presidente
da Comisséao Eleitoral, no dia da votacéo.

. Apods a determinacao referida no n.° 3 deste artigo, é elaborada por cada mesa de voto a respetiva ata, que ¢
imediatamente entregue pelos presidentes das mesas ao Presidente da Comissao Eleitoral, em envelope

fechado e assinado por todos os elementos da mesa e pelos delegados presentes.

Artigo 20°
Ata da mesa de voto
. A ata referida no n.° 5 do artigo anterior, contem os seguintes elementos:
a) Os nomes dos membros da mesa e dos delegados das listas presentes, se aplicavel;
b) A hora de abertura e de encerramento da votacao e o local;
¢) O numero total de eleitores inscritos e de votantes;
d) As reclamacdes e protestos;
e) As deliberacdes tomadas pela mesa;
f) Quaisquer outras ocorréncias que sejam consideradas por qualquer dos presentes dignas de mencao.
. A ata deve ser assinada por todos os membros da mesa e pelos delegados que tenham estado presentes
durante as operacdes relativas ao ato eleitoral.

. Qualquer elemento da mesa pode lavrar protestos na ata contra as decisdes tomadas.

Artigo 21°
Apuramento final e publicitacao dos resultados
. A Comissao Eleitoral retine no proprio dia, para apreciar e decidir as reclamacdes eventualmente suscitadas e
para proceder ao escrutinio e apuramento dos resultados finais.
. A Comisséao Eleitoral verifica todos os documentos elaborados pela(s) mesa(s) de voto, procedendo, se assim

for 0 caso, a juncao dos boletins de voto provenientes de cada mesa de voto, bem como dos votos antecipados
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que tenha a sua guarda.

3. Apos proceder ao escrutinio dos votos, determinando o nimero de votos obtidos por cada uma das listas,

candidatura uninominal ou por cada membro elegivel, do numero de votos em branco e do nimero de votos

nulos,

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g

sera elaborada uma ata final, donde constam:

A hora de abertura e de encerramento da votacao e o local;

O numero total de eleitores inscritos e de votantes;

O registo dos votos recebidos antecipadamente;

O numero de votos em branco e de votos nulos;

A identificacao dos boletins sobre os quais tenha havido reclamacoes;

As eventuais divergéncias de contagem dos votos;

Os nomes dos elementos votados e respetivo nimero de votos obtidos, por ordem decrescente, com a
indicacao dos representantes eleitos para os diferentes érgaos;

O numero de votos obtidos por cada lista ou por cada elemento, no caso de eleicdo nominal;

No caso de votacao por listas para a Comissao Diretiva, a conversao de votos em mandatos é efetuada
por aplicacao do método de Hondt, ordenando os candidatos eleitos;

As reclamacdes e protestos;

As deliberacdes tomadas pela Comissao;

Quaisquer outras ocorréncias que sejam consideradas por qualquer dos presentes dignas de mencéo.

4. A ata e restantes elementos do processo sao enviados de imediato ao Diretor de Departamento, que os remete

ao Presidente da Escola para homologacao dos resultados.

5. Dos resultados eleitorais é dada a devida publicidade, através de afixacao nos locais habituais e divulgacao

através do correio eletronico institucional, podendo também ser divulgadas na pagina da J/nfernet do

Departamento respetivo.

Seccao Il

Voto antecipado

Artigo 22°

Definicao

Entende-se por voto antecipado aquele que ¢ efetuado de modo presencial antes da data da eleicdo, sendo o seu

exercicio apenas admissivel nas situacoes excecionais previstas no artigo seguinte e no caso de votacdo nao

eletronica.

Artigo 23°
Ambito

1. So6 podem exercer o direito de voto antecipado os eleitores que ndo o possam exercer na data da eleicao.
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2. Consideram-se abrangidas no numero anterior, designadamente as seguintes situacdes devidamente
comprovadas:

a) Férias e licencas de parentalidade;

b) Doenca;

c) Auséncia para participacdo em congressos, seminarios cientificos ou em outras missées em representacao
da Unidade ou Subunidade, ou participacdo em reunides de projetos ou outras acdes de relevante interesse
institucional em que a Unidade ou subunidade participe;

d) Cumprimento de obrigacdes legais, institucionais ou impostas por autoridade publica, seja judicial, policial
ou militar;

e) Prestacdo de provas académicas ou participacdo em juris de concurso ou provas publicas;

f) Outras situacdes devidamente fundamentadas e autorizadas pela Comissao Eleitoral.

3. Impende sobre o eleitor interessado o 6nus da prova do facto impeditivo da votacdo presencial na data da

eleicao.

Artigo 24°
Requerimento de admissibilidade

1. O eleitor interessado devera apresentar o seu pedido de admissibilidade por correio eletronico, dirigido ao
Presidente da Comissdo Eleitoral, de modo a chegar a Comissao eleitoral até oito dias Uteis antes do ato
eleitoral, com a sua identificacdo e endereco de correio eletrdnico.

2. O requerimento devera, ainda, conter uma exposicdo do facto impeditivo da votacdo presencial, e os respetivos
documentos comprovativos.

3. A Comissao Eleitoral verificara se o eleitor se encontra em pleno uso dos seus direitos e apreciara a
fundamentacdo e os documentos, sendo a decisao notificada ao eleitor requerente por correio eletrénico no

prazo maximo de dois dias uteis.

Artigo 25°
Modo de exercicio de voto antecipado

1. O voto antecipado é exercido em local designado pela Comissao Eleitoral, até dois dias Uteis antes do dia da
eleicdo, entre as 12:00 e as 14:00 horas, na presenca de, pelo menos, dois dos seus membros.

2. O eleitor devera preencher o boletim de voto de modo a garantir o seu segredo, dobrando-o em quatro e
inserindo-o num envelope que nao deve conter nenhum tipo de identificacao do eleitor, rasura ou simbolo que
possa ser passivel de identificar a origem do voto. Este envelope é colocado dentro de um segundo envelope,
que é selado e posteriormente assinado pelo eleitor e por um dos membros da Comissao Eleitoral.

3. A Comisséo Eleitoral elaborara uma relacao dos eleitores admitidos a votacao antecipada, na qual constara o
nome completo.

4. Na abertura da mesa de voto, a Comissao Eleitoral dara conhecimento aos Presidentes das respetivas mesas

da lista dos eleitores inscritos que ja exerceram o voto antecipado.
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. Cabe ao Presidente da Comissao Eleitoral a guarda dos votos antecipados até ao dia da eleicéo.

Artigo 26°
Efetivacao do direito de voto

. No momento imediatamente anterior ao inicio da votacao presencial os envelopes exteriores serao abertos pelo
Presidente da Comissao Eleitoral diante de uma das mesas de voto.

. O Presidente das mesas de voto lera em voz alta 0 nome de cada eleitor constante da relacéo referida no n.°
3 do artigo anterior, a fim de que um dos vogais confirme a respetiva inscricdo no caderno eleitoral.

. Verificada a conformidade da inscricdo, o envelope contendo o voto sera entregue pelo Presidente da Comissao
Eleitoral ao Presidente da respetiva mesa de voto, que o abrira e colocara o boletim de voto dentro da urna
sem o desdobrar nem violar o segredo de voto, a0 mesmo tempo que 0s vogais rubricam o caderno eleitoral

na linha correspondente ao nome do eleitor.

Capitulo 1l

Eleicao para os orgaos do Departamento

Artigo 27°
Diretor de Departamento

. O Diretor de Departamento ¢ um professor catedratico ou associado do Departamento, em exercicio efetivo de

funcdes, em regime de tempo integral, eleito pelos membros do Conselho de Departamento.

. Em situacdes devidamente fundamentadas, por decisdo do Presidente da Escola, sob proposta do Conselho

de Departamento, o Diretor pode ser eleito de entre o conjunto dos professores do Departamento.

. A eleicdo para Diretor de Departamento pode ser realizada mediante a apresentacao de candidaturas, sendo

considerado eleito Diretor de Departamento o candidato ou elegivel que tiver obtido a maioria absoluta dos

votos expressos, ou seja, mais de 50% da totalidade dos votos a excecao dos votos nulos.

. No caso de nado surgirem candidaturas, ou no caso de candidatura Unica e esta ndo alcancar a maioria exigivel,

a eleicao do Diretor do Departamento far-se-a através de votacdo nominal, de entre os professores catedraticos

e associados do Departamento que constam do caderno eleitoral definitivo.

. Caso nenhum dos candidatos ou elegiveis tenha obtido a maioria referida no niimero anterior:

a) Em caso de empate no primeiro lugar, realiza-se uma segunda volta com estes candidatos;

b) Em caso de empate entre os segundos candidatos mais votados, realiza-se uma segunda volta com estes
e com o candidato mais votado.

. 0 segundo escrutinio deve decorrer até ao terceiro dia Util subsequente ao anterior, sendo entao considerado

eleito como Diretor de Departamento o candidato mais votado e, mantendo-se uma situacdo de empate, €

desencadeado um novo procedimento eleitoral, até ao terceiro dia Util subsequente ao segundo escrutinio até

ser possivel eleger o Diretor de Departamento.
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Existindo uma candidatura tnica, caso nao tenha obtido a maioria prevista no n.° 3, procede-se a eleicao por
votacdo nominal em segundo escrutinio, nos termos do artigo 10°, num prazo que ndo pode ser superior a

trés dias Uteis.

Artigo 28°
Comissao Diretiva do Departamento

. A eleicdo dos membros da Comissdo Diretiva ¢ feita pelos membros do Conselho de Departamento, de entre
os docentes doutorados do Conselho de Departamento em exercicio efetivo de funcdes, em regime de tempo
integral.

. A eleicdo para constituir a Comissao Diretiva pode ser realizada por votacdo nominal ou mediante a
apresentacdo de listas candidatas.

. Existindo uma lista Unica, esta é eleita se tiver obtido a maioria absoluta dos votos expressos, ou seja, mais de
50% da totalidade dos votos a excecéo dos votos nulos.

. Caso nao tenha obtido a maioria prevista no nimero anterior, procede-se a eleicdo por votacdo nominal em
segundo escrutinio, nos termos do artigo 10°, num prazo que ndo pode ser superior a cinco dias Uteis.

. Existindo varias listas, a conversao dos votos que couberam a cada lista em mandatos, bem como a ordenacao

dos candidatos eleitos, ¢ feita pela aplicacdo do método de Hondt.

Artigo 29°
Representante dos trabalhadores nao docentes e nao investigadores

. Os trabalhadores nédo docentes e nédo investigadores do Departamento com contrato de duracdo ha mais de

um ano, qualquer que seja a natureza do seu vinculo laboral, elegem o seu Representante no Conselho de

Departamento.

. Sao elegiveis os trabalhadores nao docentes e ndo investigadores do Departamento, com contrato de duracéo

ha mais de um ano, qualquer que seja a natureza do seu vinculo laboral.

. No caso de existir apenas um trabalhador nao docente e nao investigador, este sera por ineréncia membro

do Conselho de Departamento.

. A eleicdo do representante dos trabalhadores ndo docentes e nao investigadores é realizada por votacéo

nominal, de acordo com o disposto no artigo 9°, sendo considerado eleito o elemento que obtiver a maioria

absoluta dos votos expressos, ou seja, mais de 50% da totalidade dos votos a excecdo dos votos nulos.

. Caso nenhum dos elementos elegiveis tenha obtido a maioria referida no nimero anterior:

a) Em caso de empate no primeiro lugar, realiza-se uma segunda volta com estes candidatos;

b) Em caso de empate entre os segundos candidatos mais votados, realiza-se uma segunda volta com estes e
com o candidato mais votado.

. O segundo escrutinio devera decorrer até ao terceiro dia Util subsequente ao anterior, sendo entdo considerado

eleito como representante dos trabalhadores nao docentes e nao investigadores o elemento mais votado e,
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mantendo-se uma situacao de empate, sera agendado um novo escrutinio até ao terceiro dia util subsequente

ao anterior, até ser possivel eleger o representante.

Capitulo IV

Disposicoes finais e transitdrias

Artigo 30°
Posse dos membros eleitos

Os membros eleitos para os 6rgdos do Departamento tomam posse logo apés a homologacédo dos resultados

eleitorais pelo Presidente da Escola.

Artigo 31°
Revisao do Regulamento Eleitoral

1. Este regulamento pode ser revisto:
a) Quatro anos apds a data de homologacao da ultima revisao;

b) Em qualquer momento, por decisdo de dois tercos dos membros do Conselho de Departamento.

2. Podem propor alteracdes ao Regulamento, sob proposta devidamente fundamentada:
a) O Diretor de Departamento;

b) O Conselho de Departamento.

Artigo 32°
Dividas e casos omissos

As Comissoes Eleitorais resolvem as duvidas e os casos omissos suscitados na interpretacdo e aplicacao do

presente Regulamento.

Artigo 33°
Entrada em vigor do Regulamento

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua homologacéo, sendo publicado na pagina

institucional da Escola.
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Anexo | — Regras de utilizacao do Sistema de Votacao Eletronica eVotUM

Dos cadernos eleitorais

1. Uma vez fixado e divulgado o calendario eleitoral, cada eleitor deve consultar os cadernos eleitorais
provisorios que previamente foram disponibilizados pela Comissao Eleitoral na plataforma eVotUM.

2. No prazo de trés dias uteis a contar da referida divulgacédo, podem os interessados reclamar, através da
plataforma eVotUM, do teor dos cadernos eleitorais provisorios, com fundamento em omissdo ou inscricao
indevida.

3. As reclamacdes sao decididas, no prazo de trés dias Uteis, pela Comissao Eleitoral a que se refere o artigo
5.° do Regulamento Eleitoral.

4. Decididas as reclamacdes, ou nao as havendo, decorrido o prazo fixado para o efeito, sdo organizados e

divulgados os cadernos eleitorais definitivos.

Do boletim de voto

5. O boletim de voto ¢ elaborado pela Comissao Eleitoral, podendo ser consultado na plataforma eVotUM, e a

sua utilizacao sé é possivel no periodo da votacao.

Da votacao

6. No periodo da votacao o eleitor deve aceder a plataforma eVotUM utilizando as credenciais de

autenticacao utilizadas no acesso a Intranet da Universidade do Minho.

7. A plataforma eVotUM verifica se a pessoa que pretende votar € um eleitor validamente inscrito.

8. Apds a credenciacao, cada eleitor pode selecionar a(s) eleicao(des) em que pretende votar.

9. Uma vez selecionada a eleicao referida no nimero anterior, cada eleitor deve escolher a lista /nome que
pretende eleger.

10. O sistema vai apresentar ao eleitor, para confirmacao, a lista/nome escolhido. No caso de o eleitor ter
optado por nao votar em nenhuma lista/nome sera informado que essa opcao sera contabilizada como voto
em branco.

11. Uma vez validado, o eleitor deve clicar em “Votar” - nesta fase, e reforcando as garantias de autenticacao,
o sistema vai solicitar uma nova credenciacao que, por opcao anteriormente expressa de cada eleitor, podera
ser uma de trés: chave movel digital, SMS ou correio eletrénico.

12. Até este momento, por opcéo do eleitor, o processo de votacdo pode ser cancelado.

13. A votacao é concluida com a apresentacdo no ecra (também enviada por correio eletronico) de uma
referéncia.

14. A referéncia aludida no numero anterior permite, no final da votacao, que cada eleitor possa confirmar que

o seu voto foi escrutinado.
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e Das chaves criptograficas

15. O voto é cifrado pelo método de criptografia assimétrica e fica automaticamente arquivado na plataforma

de votacao eletrdnica, estando garantida a sua total confidencialidade e integridade.
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Anexo Il — Modelo para a declaracao de indisponibilidade

Universidade do Minho
Escola de Ciéncias

Exmo. Senhor
Reitor da Universidade do Minho
Prof. Doutor xxxxxxxxxx

(Nome), a exercer funcdes com a categoria de Professor (Auxiliar, Associado ou Catedratico) no Departamento

(Biologia, Ciéncias da Terra, Fisica, Matematica ou Quimica) da Escola de Ciéncias da Universidade do Minho,

vem solicitar que seja aceite a presente declaracao de indisponibilidade para a eleicdo do cargo de ___, ao
abrigo da alinea do n.° 1 do artigo 30.° do Despacho RT-59/2013 de 15 de julho, por ter (especificar o
motivo do pedido) , no periodo de (data de inicio/fim)

Local e data,

Pede deferimento,

(Nome)
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